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I. Общие положения 

 

1.1. Положение о документах, подтверждающих обучение в Муниципальном 

бюджетном учреждении дополнительного образования «Спортивная школа олимпийского 

резерва «Старт» (далее – МБУ ДО СШОР «Старт», Учреждение, Положение), разработано                                   

во исполнение части 12 статьи 60 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ                          

«Об образовании в Российской Федерации», на основании Устава МБУ ДО СШОР «Старт», 

утвержденного распоряжением Администрации ЗАТО г. Зеленогорск от 17.04.2023 г.                        

№ 562-р, с учетом мнения Педагогического совета (протокол от 14.04.2026 г. № 3). 

1.2. Положение определяет перечень лиц, которым предоставляются документы, 

подтверждающие обучение в МБУ ДО СШОР «Старт», закрепляет требования                                         

к оформлению вышеуказанных документов, а также регламентирует порядок их выдачи, 

учета и регистрации. 

 

II. Документы, подтверждающие обучение в МБУ ДО СШОР «Старт» 

 

2.1. К документам, подтверждающим обучение в МБУ ДО СШОР «Старт», относятся: 

 справка об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт»; 

 справка о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт». 

2.2. Справка об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт» выдается: 

 гражданам, завершившим обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в области физической культуры и спорта (далее – образовательные 

программы), реализуемым в МБУ ДО СШОР «Старт»; 

 родителям (законным представителям) несовершеннолетних граждан, завершивших 

обучение по образовательным программам, реализуемым в МБУ ДО СШОР «Старт». 

2.2.1. Справка об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт» (форма справки – приложение 

№ 1 к настоящему Положению) содержит следующие сведения: 

наименование Учреждения; 

 адрес, место нахождения Учреждения; 

 Ф.И.О. и дата рождения лица, прошедшего обучение по дополнительной 

образовательной программе; 

 срок обучения; 

 наименование дополнительной образовательной программы; 

 реквизиты приказов о зачислении в состав обучающихся и отчислении из состава 

обучающихся Учреждения; 

 уровень спортивной квалификации (отметка о наличии спортивного разряда); 

 реквизиты приказа о присвоении (подтверждении) спортивного разряда; 

 дата выдачи документа; 

 регистрационный номер. 

     2.2.2. Справка об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт» подписывается директором 

Учреждения или лицом, его замещающим, и заверяется печатью Учреждения. 

          2.3. Справка о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт» выдается: 

 гражданам, зачисленным в состав обучающихся МБУ ДО СШОР «Старт»; 

 родителям (законным представителям) несовершеннолетних граждан, зачисленных                 

в состав обучающихся МБУ ДО СШОР «Старт». 

2.3.1. Справка о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт» (форма справки – 

приложение № 2 к настоящему Положению) содержит следующие сведения: 
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 наименование Учреждения; 

 адрес, место нахождения Учреждения; 

 Ф. И. О. и дата рождения лица, освоившего часть дополнительной образовательной 

программы; 

 период обучения; 

 этап обучения (этап спортивной подготовки); 

 наименование дополнительной образовательной программы; 

 реквизиты приказа о зачислении в состав обучающихся; 

 реквизиты приказа об отчислении из состава обучающихся Учреждения;                                   

 уровень спортивной квалификации (отметка о наличии спортивного разряда); 

 реквизиты приказа о присвоении (подтверждении) спортивного разряда; 

 дата выдачи документа; 

 регистрационный номер. 

           2.3.2. Справка о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт» подписывается 

директором Учреждения или лицом, его замещающим, и заверяется печатью Учреждения. 

 

III. Порядок выдачи, учета и регистрации документов, подтверждающих обучение 

 

3.1. Справка об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт» предоставляется лицам, 

указанным в п. 2.2 настоящего Положения, в течение 5 рабочих дней с момента поступления 

их запроса в устной или письменной форме. 

3.2. Справка о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт» предоставляется лицам, 

указанным в п. 2.3 настоящего Положения, в течение 5 рабочих дней с момента поступления 

их запроса в устной или письменной форме. 

3.3. Документы, подтверждающие обучение в МБУ ДО СШОР «Старт», составляет                   

и регистрирует (примерная форма Журнала регистрации – приложение № 3 к настоящему 

Положению) секретарь Учреждения. 

 

IV. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим оценку и учет образовательных достижений обучающихся МБУ ДО 

СШОР «Старт». 

4.2. Положение действует до момента его отмены. 
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 Приложение № 1  

к Положению о документах, подтверждающих 

обучение в Муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва 

«Старт» 

 

Форма Справки об обучении 

 
Муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва «Старт»  

(МБУ ДО СШОР «Старт») 

663691, Красноярский край, г. Зеленогорск, ул. Гоголя, д. 22а, тел.: 8(39169)4-30-58 

e-mail: sportstart19@mail.ru ОГРН 1022401486711, ИНН/КПП 2453006237/245301001  
наименование, адрес, телефон, адрес электронной почты, ОГРН, ИНН/КПП работодателя 

 

 

СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ 

  

от «___» ____________20___г.                                                                                           №_____                                                    

 

Дана _______________________________________ (_____________ г.р.) в том, что он  
         Ф.И.О. лица, завершившего обучение                                                                    дата рождения 

(она) с «___» __________20___ г.  по «___» __________20___ г.   действительно проходил 

(проходила) обучение в МБУ ДО СШОР «Старт» по 

_______________________________________________________________________________ 
                                               наименование программы 

Основание: _____________________________________________________________________ 
                    реквизиты приказа о зачислении в состав обучающихся  

_______________________________________________________________________________ 
                               реквизиты приказ об отчислении из состава обучающихся 

 

Уровень спортивной квалификации________________________________________________ 
                                                                                                  спортивный разряд 

Основание: _____________________________________________________________________ 
                    реквизиты приказа о присвоении (подтверждении) спортивного разряда  

 

 

Директор МБУ ДО СШОР «Старт»                                                                

 

 
                                                                              МП 
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 Приложение № 2  

к Положению о документах, подтверждающих 

обучение в Муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва 

«Старт» 

 

Форма Справки о периоде обучения 

 
Муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва «Старт»  

(МБУ ДО СШОР «Старт») 

663691, Красноярский край, г. Зеленогорск, ул. Гоголя, д. 22а, тел.: 8(39169)4-30-58 

e-mail: sportstart19@mail.ru ОГРН 1022401486711, ИНН/КПП 2453006237/245301001  
наименование, адрес, телефон, адрес электронной почты, ОГРН, ИНН/КПП работодателя 

 

 

СПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ 

  

от «___» ____________20___г.                                                                                           №_____                                                    

 

Дана _______________________________________ (_____________ г.р.) в том, что он  
         Ф.И.О. лица, завершившего обучение                                                                    дата рождения 

(она) с «___» __________20___ г.  по настоящее время (или указать дату отчисления согласно 

приказа об отчислении из состава обучающихся) действительно проходит (проходил(а)) 

обучение в МБУ ДО СШОР «Старт» по 

_______________________________________________________________________________ 
                                               наименование программы 

Основание: _____________________________________________________________________ 
                    реквизиты приказа о зачислении в состав обучающихся  

_______________________________________________________________________________ 
                               реквизиты приказ об отчислении из состава обучающихся (при наличии) 

 

Уровень спортивной квалификации________________________________________________ 
                                                                                                  спортивный разряд 

Основание: _____________________________________________________________________ 
                    реквизиты приказа о присвоении (подтверждении) спортивного разряда  
 

 

Директор МБУ ДО СШОР «Старт»                                                                

 

 
                                                                              МП

mailto:sportstart19@mail.ru


 
 
 

 

6 

 Приложение № 3  

к Положению о документах, 

подтверждающих обучение в 

Муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного 

образования «Спортивная школа 

олимпийского резерва «Старт» 

 

Форма Журнала  

 
Муниципальное бюджетное учреждение  

дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва «Старт»  

(МБУ ДО СШОР «Старт») 

663691, Красноярский край, г. Зеленогорск, ул. Гоголя, д. 22а, тел.: 8(39169)4-30-58 

e-mail: sportstart19@mail.ru ОГРН 1022401486711, ИНН/КПП 2453006237/245301001  
наименование, адрес, телефон, адрес электронной почты, ОГРН, ИНН/КПП работодателя 

 

 

Журнал регистрации выдачи справок об обучении в МБУ ДО СШОР «Старт», 

справок о периоде обучения в МБУ ДО СШОР «Старт»  

 

 

№ 

п/п 

Дата выдачи 

справки об 

обучении , 

справки о 

периоде 
обучения 

ФИО обучающегося Дата рождения 

обучающегося 
ФИО 

получателя справки об 

обучении, справки о 

о периоде обучения 

1 2 3 4 5 
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